
 
แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) 

พนักงานราชการของกรมส่งเสริมสหกรณ์    

ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป (Job Title) 

ชื่อตำแหน่ง   นักวิชาการโสตทัศนศึกษา กลุ่มงาน  บริหารทั่วไป 
ชื่อหน่วยงาน  สำนักพัฒนาและถ่ายทอดเทคโนโลยีการสหกรณ์ สังกัด      ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีการสหกรณ์ 

ส่วนที่ 2 หน้าที่ความรับผิดชอบโดยสรุป (Job Summary) 
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับตน ซึ่งจำเป็นต้องใช้ผู้สำเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีหรือ

คุณวุฒิอื ่นที ่เทียบได้ในระดับเดียวกันในสาขาวิชาใดวิชาหนึ ่ง ทางโสตทัศนศึกษา ทางเทคโนโลยีการศึกษา  
ทางเทคโนโลย ีและสื่ อสารการศ ึกษา ทางเทคโนโลย ีและนว ัตกรรมการศ ึกษา ทางคร ุศาสตร ์ เทคโนโลยี   
หรือทางเวชนิทัศน์ หรือสาขาวิชานิเทศศาสตร์ ทางนิเทศศาสตร์ ทางวารสารศาสตร์ ทางสื ่อสารมวลชน  
หรือทางนิเทศศาสตร์การพัฒนา ที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการ ในการปฏิบัติงานด้านโสตทัศนศึกษา 
ภายใต้การกำกับ แนะนำ ตรวจสอบของผู ้บังคับบัญชา และปฏิบัติงานอื ่นตามที ่ได้รับมอบหมาย เพื ่อให้  
การปฏิบัติงานมีความถูกต้อง ครบถ้วน มีประสิทธิภาพ และบรรลุผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด 

ส่วนที่ 3 หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

ที ่ หน้าที่รับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

1 ร่วมศึกษา วิเคราะห์ องค์ความรู้ ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อนำมาใช้ในการวางแผนประชาสัมพันธ์ และดำเนินการ
เผยแพร่กิจกรรม ความรู้ และความก้าวหน้าด้านสหกรณ์
และกลุ่มเกษตรกร รวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับผลงาน
วิชาการ การดำเนินงานและการพัฒนาสหกรณ์      

ระด ับความสำเร ็ จของการวางแผน
ประชาสัมพันธ์ และดำเนินการเผยแพร่
กิจกรรม ความรู้ 

2 ดูแลการใช ้อ ุปกรณ์ประเภทเคร ื ่องเส ียง เคร ื ่องฉาย  
การผลิตวัสดุ อุปกรณ์ที ่ใช้ในการจัดแสดงหรือบรรยาย 
เพ่ือให้การแสดงหรือบรรยายที ่ต ้องอาศัยเครื ่องเส ียง 
หรือเครื่องฉายดำเนินไปโดยความเรียบร้อย และเกิดความ
เหมาะสม 

ระดับความสำเร็จในการดำเนินการ 

3 เขียน เรียบเรียง คำบรรยายภาพ คำบรรยายแผนภูมิ บท
รายการวิทยุ ภาพยนตร์ หรือโทรทัศน์ การแปลความหมาย 
สถิติ ข้อมูลต่าง ๆ และนำเสนอสถิติข้อมูลตามหลักวิชา 
โสตทัศนศึกษา เพื ่อเผยแพร่ความรู ้ หรือข้อมูลอันเป็น
ประโยชน์ในด้านต่าง ๆ  

ระดับความสำเร็จในการดำเนินการ เขียน 
เรียบเรียง คำบรรยายภาพ บทรายการวิทยุ 
รวมถึงการแปลความหมาย สถิติ ข้อมูลต่าง  ๆ 

4 รักษา ซ่อมแซม เครื ่องเสียง เครื ่องฉาย ตลอดจนวัสดุ
อุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้สามารถใช้งาน
ได้ดี ประหยัดงบประมาณของหน่วยงาน และดำเนินงาน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ระดับความสำเร็จในการดำเนินการ 

5 ร่วมศึกษา วิเคราะห์ ข้อมูลที่เกี่ยวข้องเพ่ือผลิตและพัฒนาสื่อ
วัสดุอุปกรณ์ ตลอดจนโสตทัศนูปกรณ์ ในการถ่ายทอด
เทคโนโลยี  

ระดับความสำเร็จของการดำเนินการผลิต
และพัฒนาสื่อวัสดุอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ 



ที ่ หน้าที่รับผิดชอบหลัก ตัวช้ีวัด 

6 ถ่ายภาพนิ ่งและวีดีทัศน์สนับสนุนการเผยแพร่ด้านการ
สหกรณแ์ละกลุ่มเกษตรกร 

ระดับความสำเร็จในการดำเนินการ 

7 ปฏ ิบ ัต ิ งานร ่วมก ับหร ือสน ับสน ุนการปฏ ิบ ัต ิ งาน 
ของหน่วยงานอื ่นที ่เกี ่ยวข้อง หรือที ่ได้รับมอบหมาย 
เพ่ือให้การปฏิบัติงานของหน่วยงานบรรลุผลสัมฤทธิ์ 

จำนวนของงานที่ได้รับมอบหมาย 

 


