
การขอมีบัตรประจำตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ

ผ่านโปรแกรมระบบสารสนเทศ
ทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS)

กองการเจ้าหน้าที่ 
กรมส่งเสริมสหกรณ์



พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542

มาตรา 8 บัตรประจำตัว ซึ่งออกตามพระราชบัญญัตินี้ ให้ใช้ได้หกปี
นับแต่วันออกบัตร เว้นแต่บัตรประจำตัวสำหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐที่มี
วาระการดำรงตำแหน่งน้อยกว่าหกปี ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ผู ้ถือบัตร
ครบวาระการดำรงตำแหน่ง และบัตรประจำตัวสำหรับเจ้าหน้าที่ของ
รัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญที่ใช้ได้ในวันที่ผู ้ถือบัตรมีอายุครบเจ็ดสิบปี
บริบูรณ์ ให้คงใช้ได้ตลอดชีวิต



เงื่อนไขในการจัดทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

ข้าราชการ บรรจุครบ 6 เดือน และมีคำสั่งพ้นทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ
บัตรมีอายุ 6 ปี

พนักงานราชการ ระยะเวลาสัญญาจ้าง 1 ปีขึ้นไป
บัตรมีอายุตามระยะเวลาจ้าง

ข้าราชการบำนาญ ผู้ทีเ่กษียณอายุ หรือ มีคำสั่งลาออก (กรณีที่รับบำนาญ)
บัตรมีอายุ 6 ปี (หากอายุ 65 ปีขึ้นไป สามารถทำบัตรตลอดชีพได)้

ลูกจ้างประจำบำเหน็จบำนาญ ผู้รับบำเหน็จรายเดือน/ผู้รับบำเหน็จพิเศษรายเดือน 
ที่มีอายุราชการ 25 ปีขึ้นไป 
บัตรมีอายุ 6 ปี (หากอายุ 65 ปีขึ้นไป สามารถทำบัตรตลอดชีพได)้



การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรฐั

ส่วนกลาง สามารถขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐผา่นโปรแกรมระบบ
สารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS)

ส่วนภูมิภาค เป็นอำนาจของ ผู้ว่าราชการจังหวัด ในการออกบัตรประจำตัว
สำหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐในสังกัดส่วนภูมิภาค

หมายเหตุ ข้าราชการบำนาญ/ลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จรายเดือนและผู้รบับำเหน็จพิเศษรายเดือน 

(ที่มีอายุราชการ 25 ปีขึ้นไป)

- ติดต่อได้ที่กลุ่มทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่

- ติดต่อได้ที่สำนักงานสหกรณ์จังหวัด



ขั้นตอนการขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ

ผู้ประสงค์ขอมีบัตรเข้าใช้งาน
ผ่านระบบ DPIS 

เลือกรายการ P0904
คำขอมีบัตรประจำตวั 

กองการเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความถูกต้อง

ของข้อมูล

กรอกข้อมูล
พร้อมแนบไฟล์เอกสาร

หลักฐาน

แจ้งศูนยเ์ทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร

ดำเนินการจัดทำบัตร

กองการเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความถูกต้อง

ของบัตร พร้อมแจ้งสถานะ
การมารับบัตร



ขั้นตอนการขอมีบัตรประจำตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ

ผ่านโปรแกรมระบบสารสนเทศ
ทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS)



1. เข้าสู่เว็บไซต์ http://dpis.cpd.go.th เพื่อเข้าสู่หน้าจอของระบบ โดยมีวิธีการดังนี้



2. การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ โดยมีวิธีการดังนี้



3. การบันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนตัว 



3.1 กรณีขอมีบัตรครั้งแรก 



3.2 กรณีขอมีบัตรใหม่ 

3.2.1 บัตรเก่าหมดอายุ (คืนบัตรเดิมเมื่อมารับบัตรใหม่)



3.2 กรณีขอมีบัตรใหม่ (ต่อ)

3.2.2 บัตรสูญหาย



3.3 กรณีขอเปลี่ยนบัตร

3.3.1 เปลี่ยนตำแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ



3.3 กรณีขอเปลี่ยนบัตร (ต่อ)

3.3.2 บัตรชำรุด



3.3 กรณีขอเปลี่ยนบัตร (ต่อ)

3.3.3 เปลี่ยนคำนำหน้านาม/ชื่อตัว/ชื่อสกุล



4. รายการคำขอมีบัตรประจำตัว



5. การเพิ่มหรือลบไฟล์เอกสารแนบ



5. การเพิ่มหรือลบไฟล์เอกสารแนบ (ต่อ)

5.1 การลบไฟล์เอกสาร



5. การเพิ่มหรือลบไฟล์เอกสารแนบ (ต่อ)

5.2 การเพิ่มไฟล์เอกสาร



6. สถานะการจัดทำบัตร

6.1 อยู่ระหว่างดำเนินการ



6. สถานะการจัดทำบัตร (ต่อ)

6.2 สามารถติดต่อรับบัตรได้

ติดตอ่รับบัตรได้ที่กลุ่มทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ 
พร้อมคืนบัตรเดิม (เฉพาะกรณีขอเปลี่ยนบัตร)



6.3 รับบัตรแล้ว

6. สถานะการจัดทำบัตร (ต่อ)



1.    รูปถ่าย (ไมเ่กิน 6 เดือน)

ข้าราชการ ข้าราชการบำนาญ

ชุดปกติขาว ชุดปกติขาว ติดเครื่องหมาย           ตรงปกขวา 

เอกสารหลักฐานที่ต้องแนบประกอบการขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ

ชายหญิงชาย หญิง



ลูกจ้างประจำ ลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จบำนาญ

ชุดปกติขาว ชุดสากลหรือชุดไทยพระราชทาน

เอกสารหลักฐานที่ต้องแนบประกอบการขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ (ต่อ) 

ชายหญิงชาย หญิง



พนักงานราชการ

ชุดปกติขาว 

หญิงชาย

เอกสารหลักฐานที่ต้องแนบประกอบการขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ (ต่อ) 



หมายเหตุ : เอกสารหลักฐานต้องสแกนเป็นไฟล์ .JPG เท่านั้น

2.   ลายเซ็น

3.   ใบแจ้งความ กรณีทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐเดิมสูญหาย 

4.   กรณีเปลี่ยนคำนำหน้านาม/ยศ ชือ่ตัว ชื่อสกุล ให้แนบเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนแปลง

เอกสารหลักฐานที่ต้องแนบประกอบการขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ (ต่อ) 

ส่วนกลาง กลุ่มทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ 

ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีการสหกรณ์ กองการเจ้าหน้าที่จัดส่งให้ทางไปรษณีย์

การรับบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ



กลุ่มทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ กองการเจ้าหน้าที่ 
เบอร์ภายใน 306, 309 โทร. 0 2281 2947

ขั้นตอน

กองการเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลู

กรอกข้อมูล
พร้อมแนบไฟล์เอกสารหลักฐาน

สแกนเป็นไฟล์ .JPG เท่านั้น

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร
ดำเนินการจัดทำบัตร

กองการเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความถูกต้องของบัตร

รับบัตร

ผู้ประสงค์ขอมีบัตรเข้าใช้งาน
เว็บไซต์ http://dpis.cpd.go.th 

1. รูปถ่าย (ไม่เกิน 6 เดือน)
2. ลายเซ็น
3. ใบแจ้งความ (กรณีสูญหาย)
4. เอกสารหลักฐานการเปลี่ยนแปลง 
(กรณีเปล่ียนคำนำหน้านาม/ยศ ชือ่ตัว 
ชื่อสกุล)

ส่วนกลาง
กลุม่ทะเบียนประวัติและบำเหน็จ
ความชอบ 
กองการเจ้าหน้าที่ 
ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีการสหกรณ์
กองการเจ้าหน้าที่จัดส่งให้ทางไปรษณีย์

ผู้ขอทำบัตร
- ข้าราชการ (ส่วนกลาง)
- ลูกจ้างประจำ (ส่วนกลาง)
- พนักงานราชการ (ส่วนกลาง)
- ข้าราชการบำนาญ
- ลูกจ้างประจำผู้รับบำเหน็จรายเดือน/

ผู้รับบำเหน็จพิเศษรายเดือน 
(ที่มีอายุราชการ 25 ปีขึ้นไป)

ผู้ขอทำบตัร

การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผ่านโปรแกรมระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS)


