
คู่มือการลาออนไลน์  
เฉพาะการลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว และลาพักผ่อน 

ผ่านโปรแกรมระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS) 

สำหรับพนักงานกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ http://dpis.cpd.go.th เพื่อเข้าสู่หน้าจอของระบบ โดยมีวิธีการดังนี้  
 

ตัวอย่างหน้าจอเข้าระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

2. คลิกต่อไป 

3. วันเดือนปีเกิด เช่น 01012535  
(1 มกราคม 2535) 

4. คลิกเข้าสู่ระบบ 

http://dpis.cpd.go.th/
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2. ไปทีเ่มนู “P0601 การลา” 

 

 

 

 

 

บันทึกรายละเอียดการลาในเมนู “เพิ่มข้อมูล”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. เลือกประเภทการลา 

3. เลือกวันที่ลา 

9. กดคำนวณวัน 5. เลือกชื่อผู้ตรวจสอบการลา  
ผู้บังคับบัญชา และผู้อนุญาตการลา 

7. กรอกที่อยู่และหมายเลขโทรศัพท์ 

10. กด “บันทึก” 8. แนบไฟล์เอกสารประกอบการลา (ถ้ามี)  
กรณีแนบใบรับรองแพทย์ให้ใส่จำนวนวันตามจริงตามใน
ใบรับรองแพทย์ ตัวอย่างเช่น 
1. ลาวันที่ 26-28 ก.ย. 2566 จำนวน 3 วัน ใบรับรองแพทย์
ระบุวันที่ 26-27 ก.ย. 2566 จำนวน 2 วัน > กรอก 2 วัน 
2. ลาวันที่ 26 ก.ย. 2566 จำนวน 1 วัน ใบรับรองแพทย์
ระบุวันที่ 26-27 ก.ย. 2566 จำนวน 2 วัน > กรอก 1 วัน 

สมชาย 

สมศักดิ ์

สมหญิง

 

2. สาเหตุการลา (ลาพักผ่อนจะไม่ใส่ก็ได้) 

6. เลือกเงื่อนไขของ 
ผู้บังคับบัญชาและ 
ผู้อนุญาตการลา 

กรณีเลือกรักษาราชการแทน/รักษาการในตำแหน่ง/ปฏิบตัิราชการแทนให้ใสช่ื่อตำแหน่งของผู้อนุญาตการลา 

กรณีเลือกรักษาการในตำแหน่ง/ปฏิบตัิราชการแทนให้ใส่ชื่อตำแหน่งของผู้บังคับบญัชา 

** 

4. เลือกวันที่สิ้นสุดการลา 
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** การค้นหาผู้ตรวจสอบการลา ผู้บังคับบัญชา และผู้อนุญาตการลา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

3. เมื่อบันทึกคำขออนุญาตการลาแลว้ รายการดังกลา่วจะแสดงในหน้า “ค้นหาข้อมูล”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. การแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลคำขออนุญาตการลา 

1. กรอกชื่อหรือนามสกุลผู้ที่ต้องการค้นหา 

2. กด “ค้นหาข้อมูล” 

3. กดรายชื่อท่ีค้นหา 

สมหญิง        สมชาย          สมศักด์ิ 

- - 

เลือกประเภทเป็นพนักงานกองทุนพัฒนาสหกรณ ์
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 สามารถแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลคำขออนุญาตการลาได้ก่อนที่ผู ้ตรวจสอบการลาจะกดตรวจสอบ  

โดยกดที่ “แก้ไข” (หากผู้ตรวจสอบการลากดตรวจสอบแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ให้แจ้งผู้ตรวจสอบ

การลาเป็นผูแ้ก้ไข)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือแก้ไขข้อมูลแล้ว กด “บันทึก” 

สมหญิง        สมชาย          สมศักด์ิ 

- - 

สมหญิง

 

สมชาย

 

สมศักดิ์

 

ผู้อ านวยการกลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ
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5. เมื่อได้รับอนุญาตการลาแล้ว จะแสดงเครื่องหมาย          ในช่อง “อนุญาต” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. การยกเลิก/เปลี่ยนแปลงคำขออนุญาตการลา  

6.1 สามารถลบรายการคำขอลาได้ ก่อนที่ผู้อนุญาตการลาจะกดอนุญาต  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2. ตกลง 

สมหญิง           สมชาย            สมศักด์ิ 

สมหญิง        สมชาย          สมศักด์ิ 

1. กด “ลบ” 
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6.2 หากผู้อนุญาตการลาได้กดอนุญาตไปแล้ว ให้แจ้งผู้ตรวจสอบการลาทำการกดยกเลิก/เปลี่ยนแปลงให้ 

และหน้า “ค้นหาข้อมูล” จะแสดงเครื่องหมาย          ในช่อง “ยกเลิก”  

 

 

 

 

 

เมื่อผู้อนุญาตการลากดรับทราบการยกเลิก/เปลี่ยนแปลงดังกล่าวแล้ว จะแสดงชื่อผู้อนุญาตการลาใน 

ช่อง “ยกเลิก” 

 

 

 

  

 

7. การเข้าดูประวัติการลา 

 สามารถเข้าดูประวตัิการลาหรือสถิติการลาของตนเองได้ในหน้าแรก เมนู “การลา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมหญิง         สมชาย            สมศักด์ิ    

สมหญิง         สมชาย            สมศักด์ิ    สมศักด์ิ    

1. กดที่รูปโปรไฟล์ 

2. กด “หน้าแรก” 

3. เลือกเมนู “การลา” 
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8. กรณีลาเพื่อเดินทางไปต่างประเทศ 

 ให้ลาในระบบตามปกติ เมื่อได้รับอนุญาตการลาแล้ว ให้พิมพ์ใบลาเพื่อให้ผู้ตรวจสอบการลาและผู้บังคับบัญชา 

ลงลายมือชื่อตามลำดับ ก่อนนำใบลาแนบกับหนังสือขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมหญิง

 

สมชาย

 

สมศักด์ิ

 

ผู้อ านวยการกลุ่มทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ

 


