
คู่มือการลาออนไลน์  

เฉพาะการลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว และลาพักผ่อน 

ผ่านโปรแกรมระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS) 

สำหรับผูอ้นุญาตการลา 
 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ http://dpis.cpd.go.th เพื่อเข้าสู่หน้าจอของระบบ โดยมีวิธีการดังนี้  
 

ตัวอย่างหน้าจอเข้าระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

2. คลิกต่อไป 

3. วันเดือนปีเกิด เช่น 
01012535  

(1 มกราคม 2535) 

4. คลิกเข้าสู่ระบบ 

http://dpis.cpd.go.th/
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2. พิจารณาคำขอลา และกด “อนุญาต”  

 ผู้อนุญาตการลาจะกดอนุญาตได้ก็ต่อเมื่อผู้ตรวจสอบการลาได้ตรวจสอบแล้ว และผู้บังคับบัญชาเห็นควร

อนุญาตแล้วเท่านั้น โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ไปที่เมนู “P0601 การลา” 

2. กด “ค้นหาข้อมูล” คำขออนญุาตการลาจะแสดงด้านล่าง 

สมหญิง  สมชาย  สมศักดิ์ 

4. กด “แก้ไข” 

3. กดเพื่อดูไฟล์เอกสารแนบ (ถ้ามี) 
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หน้า “ค้นหาข้อมูล” จะแสดงเครื่องหมาย          ในช่อง “อนุญาต”  

 

 

 

 

 

  

6. กด “บันทึก” 

สมหญิง

 
 สม    ิ  

สมชาย

 
 สม    ิ  

สม    ิ 

 
 สม    ิ  

ผู้อำนวยการกลุ่มทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ 

5. พิจารณาการลา แล้วกด “อนุญาต” 
หากไม่อนุญาต ให้ระบุเหตุผล 

 

สมหญิง  สมชาย สมศักดิ์ 
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3. การยกเลิกการลา 

 หากผู้ขออนุญาตกดยกเลิกการลาทีไ่ด้รับอนุญาตแล้ว ในหน้า “ค้นหาข้อมูล” จะแสดงเครื่องหมาย        

ในช่อง “ยกเลิก” จากนั้นให้ผู้อนุญาตการลากด “รับทราบ” การยกเลิกดังกล่าว 

 

 

 

 

 

 

 

 

การยกเลิกจะสมบูรณ์เมื่อชื่อผู้อนุญาตการลาได้แสดงในช่อง “ยกเลิก” 

 

 

 

 

 

สมหญิง        สมชาย          สมศักดิ ์

สมหญิง          สมชาย           สมศักดิ์          สมศักดิ์ 

 

1. กด “รับทราบ” 

2. กด “บันทึก” 


