
คู่มือการใช้งานระบบบันทึกเวลาการมาปฏิบัติราชการ 
ผ่านโปรแกรมระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS) 

ส าหรับผู้อนุมัติ/อนุญาต 
 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ http://dpis.cpd.go.th เพื่อเข้าสู่หน้าจอของระบบ โดยมีวิธีการดังนี้  
 

ตัวอย่างหน้าจอเข้าระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 

2. คลิกต่อไป 

3. วันเดือนปีเกิด เช่น 
01012535  

(1 มกราคม 2535) 

4. คลิกเข้าสู่ระบบ 

http://dpis.cpd.go.th/
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2. พิจารณาบันทึกค าร้องไม่ได้ลงเวลา และกด “อนุมัติ” 

 ผู้อนุมัติ/อนุญาต จะกดผู้อนุมัติ/อนุญาตได้ก็ต่อเมื่อผู้บังคับบัญชารับรองค าร้องไม่ได้ลงเวลาแล้ว

เท่านั้น โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิก 

แสดงข้อมูลบุคลากรท่ีกดส่งค าร้องไม่ได้ลงเวลา 

 

3. กดแก้ไขเพ่ือดูรายละเอียด 

 

2. กด “ค้นหาข้อมูล” ค าร้องไม่ได้ลงเวลาจะแสดง

ด้านล่าง 
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หน้า “ค้นหาข้อมูล” จะแสดงเครื่องหมาย    ในช่อง “ความเห็น (ชั้นต้น)” และ “อนุมัติ” 

 

5. กดแก้ไข 

 

4. คลิกอนุมัติ/อนุญาต 


