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สิ่งที่ส่งมาด้วย 3 

วิธีการบันทึกขอ้มูล 
ตามแบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมลูบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127) 

ในระบบอิเล็กทรอนิกส ์
 

หลักเกณฑ์การจัดท าฐานข้อมูลเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (ฉบับที่ 2) ข้อ 6 วรรค 2 ก าหนดให้ “ผู้มีสิทธิ 
อาจรายงานข้อมูลพร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณาในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
เพ่ือให้นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาลตรวจสอบความถูกต้อง ทั้งนี้เป็นไปตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด” 
กรมบัญชีกลางจึงก าหนดวิธีการด าเนินการ ดังนี้  

 
ผู้มีสิทธิ 

1. เข้าสู่ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน
ต่อไปนี้ 

1.1 พิมพ์ URL ดังนี้  https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/ กด Enter จะเข้าสู่หน้า home page ดังรูป 

 
1.2. กรณีใช้งานครั้งแรก ผู้มีสิทธิท าการลงทะเบียน เพ่ือเข้าใช้งานระบบให้บริการขอรับบ าเหน็จบ านาญ 

Digitial Pension และตรวจสอบสิทธิประโยชน์ของตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing)  
- คลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” ระบบแสดงหน้าจอ “เลือกประเภทการลงทะเบียน” 

- คลิกปุ่ม “ลงทะเบียนในฐานะ บุคลากรภาครัฐ”  

https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/


ห น้ า  2 | 24 

 

 
- เมื่อคลิกปุ่ม “ลงทะเบียนในฐานะ บุคลากรภาครัฐ” ระบบแสดงหน้าจอลงทะเบียนบุคลากรภาครัฐ 

ขั้นตอนที่ 1 ระบุข้อมูลผู้ลงทะเบียน โดยระบุข้อมูล ดังนี้  

- เลขประจ าตัวประชาชน  
- เลขควบคุมหลังบัตรประจ าตัวประชาชน  
- วัน/เดือน/ปีเกิด (พ.ศ.)  
- ชื่อ  
- นามสกุล  
- เบอร์โทรศัพท์  
- อีเมล  
- อัปโหลดภาพถ่าย  
- คลิกปุ่ม “ลงทะเบียน”  
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ขั้นตอนที่ 2 ยืนยัน OTP ด้วย อีเมล พร้อมทั้งส่ง OTP ไปยังอีเมลที่ผู้ใช้งานระบุจากข้ันตอนที่ 1 

และดูรหัส OTP ที่ได้รับ  



ห น้ า  4 | 24 

 

  
- น ารหัส OTP ที่ได้รับมาระบุที่ฟิลด์ “รหัส OTP”   

- ระบบมีเวลาให้กรอกรหัส OTP ภายในระยะเวลา 10 นาที หากระบุรหัส OTP ไม่ทัน ตามระยะเวลาที่ก าหนด

ผู้ใช้งานจะต้องกด “รับรหัส OTP อีกครั้ง” เพ่ือขอรับรหัส OTP ใหม่ โดยระบบจะส่งรหัส OTP ไปยังอีเมลที่

ผู้ใช้งานระบุในขั้นตอนที่ 1  

- หากผู้ใช้งานไม่ได้รับอีเมล ให้ตรวจสอบรายละเอียด ดังนี้  

1. ตรวจสอบอีเมลที่ใช้ในการลงทะเบียนว่าถูกต้องหรือไม่ โดยคลิกปุ่ม “ย้อนกลับ”  

2. ตรวจสอบที่อีเมลขยะ (Junk Mail) ว่าได้รับอีเมลแจ้งรหัส OTP จากระบบหรือไม่  

3. ตรวจสอบว่ากล่องข้อความของอีเมลเต็มหรือไม่ หากเต็มให้ลบอีเมลที่ไม่จ าเป็นทิ้ง และคลิกลิงก์ “รับรหัส 

OTP อีกครั้ง”  

4. หากผู้ใช้งานระบุรหัส OTP เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “ยืนยัน OTP”  
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ขั้นตอนที่ 3 ตอบค าถาม เพื่อตอบค าถามยืนยันตัวตน 2 ค าถาม  

1.  เลือกค าถามที่ต้องการ 2 ข้อ  

2.  ตอบค าถาม จากท่ีผู้ใช้งานระบุ  

3.  คลิกปุ่ม “ยืนยันค าตอบ”   
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ขั้นตอนที่ 4 “ก าหนดรหัสผ่าน”  

1. ระบุ “รหัสผ่าน” และ “ยืนยันรหัสผ่าน” โดยข้อก าหนดการตั้งรหัสผ่าน ดังนี้  

มีอักขระอย่างน้อย 8 ตัว และไม่เกิน 20 ตัว  

ให้มีผสมกันทั้งตัวเลขและตัวอักษรภาษาอังกฤษ - สามารถใช้อักขระพิเศษได้ดังนี้ @$%^&* 

2. คลิกปุ่ม “ยืนยันการลงทะเบียน”  
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การเข้าสู่ระบบ  

หลั งจากที่ ล งทะเบี ยนแล้ ว  ผู้ มี สิ ทธิ ส ามารถเข้ า ใช้ งานระบบ โดย เปิด  Browser แล้ ว พิมพ์  
https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/ กด Enter จะเข้าสู่หน้า home page ดังรูป 

คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

1. ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ระบุ “เลขประจ าตัวประชาชน” และ “รหัสผ่าน” 

2. คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/
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3. ระบบแสดงหน้าแรก e-Filing หลังจากเข้าสู่ระบบ  

 

ระบบแสดงข้อมูลของบุคลากรภาครัฐ ประวัติการรับราชการ ประวัติส่วนตัว ช่องทางการติดต่อ รวมถึงข้อมูล

บุคคลในครอบครัว และบุคคลอื่น  

• คลิกปุ่ม “บริการอิเล็กทรอนิกส์”  

• คลิกเมนู “ทะเบียนประวัติ”  
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• ระบบแสดงหน้าจอทะเบียนประวัติ  
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การเพิ่มข้อมูลบุคคลในครอบครัว  
  ตัวอย่าง กรณีความสัมพันธ์เป็น “บุตร” เป็นหน้าจอส าหรับเพิ่มข้อมูล “บุตร”  
ผู้ใช้งานสามารถท าตามข้ันตอนได้ ดังนี้  

1) ไปที่หน้าจอทะเบียนประวัติ และคลิกแท็บ “บุคคลในครอบครัว”  

2) คลิกท่ี “เพ่ิมบุคคลในครอบครัว”  
 

 

ระบบแสดงหน้าจอแบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัวในฐานข้อมูลบุคลากร

ภาครัฐ (แบบ 7127)  
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ระบุ “ความสัมพันธ์” เป็น “บุตร” 

 

-  ระบุข้อมูลบุคคลในครอบครัว (บุตร) 

- คลิกปุ่ม “บันทึก”   

-  ระบบแสดงข้อมูลบุคคลในครอบครัว 
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-  กรอกข้อมลูบคุคลในครอบครัว (บตุร) ให้ครบถ้วน  

-  คลิกปุ่ ม “บนัทึก”  

-  ระบบแสดงหน้าจอยืนยันการท ารายการ คลิกปุ่ม “ยืนยัน”  
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-  ระบบแสดงหน้าจอการ ท ารายการเรียบร้อย คลิกปุ่ม “ตกลง”  

 

-  ระบบแสดงรายการบุคคลในครอบครัวที่ผู้ใช้งาน ประเภท “บุตร” เพ่ิมขึ้นมา  
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นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล 
1. เข้าใช้งานโดยเปิด Browser แล้วพิมพ์ URL https://www.cgd.go.th/ จะแสดง หน้าจอดังรูป  

 

2. เลือก รักษาพยาบาล  

 

https://www.cgd.go.th/
https://www.cgd.go.th/
https://www.cgd.go.th/
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3. เลือก ระบบทะเบียนประวัติ (นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล) ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ  

 

- เข้าสู่ระบบ โดยระบุ “รหัสผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน”  

- คลิก  “เข้าสู่ระบบ”  

ระบบแสดงเมนูหลัก ระบบงานตามสิทธิของผู้ใช้งาน พร้อมรายการแจ้งเตือนและรายการงานจะปรากฏ

หน้าจอดังรูป  
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ขั้นตอนการท างาน  

1. เลือก  “ระบบทะเบียนประวัติ”  

2. เลือกเมนูย่อย “รายการแบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์)” 

จะแสดงหน้าจอดังรูป  

 

3. ค้นหารายการแบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์)   

3.1 ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล   

3.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา  



ห น้ า  17 | 24 

 

 

 

3.3 การตรวจสอบแบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์/เอกสารอ้างอิง 

กดปุ่ม  ระบบแสดง แบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ ในรูปแบบ pdf  

 
3.4 การเรียกดูเอกสารอ้างอิง  

o กดปุ่ม   ระบบแสดง หน้าต่างรายการเอกสารอ้างอิง  

o กดปุ่ม   ระบบแสดง เอกสารอ้างอิง  
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o กดปุ่ม “ตกลง” ระบบเปิดหน้าต่างแสดงรายการเอกสารอ้างอิง  
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o กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือกลับสู่หน้าการค้นหา  

 

 

4. การอนุมัติรายการแบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์)   

o กดปุ่ม    
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o ระบบแจ้งการยืนยันการอนุมัติข้อมูลแบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 

อิเล็กทรอนิกส์)  

o กรณีถูกต้อง กดปุ่ม “ตกลง”  

o กรณีไม่ถูกต้อง กดปุ่ม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการท ารายการ  

กรณีกดปุ่ม “ตกลง” ระบบแสดงข้อความ  
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 5.  หลังจากอนุมัติรายการแบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 

อิเล็กทรอนิกส์) นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล ต้องด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบ 

อีกครั้ง ดังนี้ 

5.1  เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัติ”  

5.2 เลือกเมนูย่อย “บันทึกทะเบียนประวัติ”  

5.3 ค้นหาข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ   

o ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจ าตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล 

บุคลากรภาครัฐ  

o กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 

 
o กดปุ่ม  การด าเนินการ ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 



ห น้ า  22 | 24 

 

 

o กดปุ่ม  บรรทัดรายการที่ “ไม่สมบูรณ์” ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงรายละเอียด

ข้อมูล
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o ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล กดปุ่ม “บันทึก”  

ระบบแสดงข้อความ   

 
o กดปุ่ม “สมบูรณ์” เพ่ือยืนยันการท ารายการ 

ระบบแสดงข้อความ  
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