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ตําแหนงประเภท                     ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน                               ปฏิบัติงานสถิติ 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน             เจาพนกังานสถิติ 
 
ระดับตําแหนง                          ชํานาญงาน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน ซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา โดยตอง
กํากับ แนะนํา ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรวมปฏิบัติงาน โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ 
และความชํานาญงานดานสถิติปฏิบัติงานท่ีตองตัดสินใจหรือแกปญหาท่ีคอนขางยาก และปฏิบัติงานอ่ืน
ตามท่ีไดรับมอบหมาย  หรือ  

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานท่ีมีประสบการณซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับ
ปริญญา โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ และความชํานาญงานดานสถิติปฏิบัติงานท่ีตอง
ตัดสินใจหรือแกไขปญหาท่ีคอนขางยาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย   

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 

 1. ดานการปฏิบัติการ 

  (1)  สํารวจ จัดทํา รวบรวม ตรวจสอบขอมูลสถิติท่ีมีความซับซอนมาก  เพ่ือเปน
ฐานขอมูล หรือขอมูลสนับสนุนในการจัดทําเอกสารทางวิชาการตาง ๆ 
  (2) ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา เพื่อนํามาปรับปรุง 
แกไข พัฒนาการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 
  (3) จัดแบง  มอบหมายและวางแผนการปฏิบัติงานภายในหนวยงาน เพื่อเพิ่มศักยภาพในการทํางาน 
 
 2. ดานการกํากับดูแล 

  (1) ควบคุม  ตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีเกี่ยวกับการสํารวจ  จัดทํา  รวบรวม  
ตรวจสอบขอมูลสถิติเพื่อเปนฐานขอมูล หรือขอมูลสนับสนุนในการจัดทําเอกสารทางวิชาการตาง ๆ 



 2 

  (2) วางแผน มอบหมายงานส่ังการและตรวจสอบการปฏิบัติงานดานสถิติเพ่ือใหมีความ
ถูกตองและรวดเร็ว    
  (3) ควบคุมการเก็บรวบรวมขอมูล และการจัดทําสถิติ  รายงานการปฏิบัติงานของ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบเพื่อใหการปฏิบัติงานถูกตองและชัดเจนเหมาะสมกับการใชงานมากข้ึน   
 
 3. ดานการบริการ 

  (1)  ฝกอบรม ใหคําปรึกษา แนะนํา ในการปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ีระดับรองลงมาและ
ตอบปญหาช้ีแจงเร่ืองตางๆ เกี่ยวกับงานในหนาท่ี  เพื่อกอใหเกิดการพัฒนาศักยภาพในการทํางานของ
ผูใตบังคับบัญชา 
  (2)  ประสานงานกับหนวยงานท้ังภายในและภายนอกรวมไปถึงรวมแกปญหาขัดของใน
การปฏิบัติงานในหนวยงานท่ีรับผิดชอบ  เพื่อสนับสนุน สงเสริมใหการปฏิบัติหนาท่ีเปนไปอยางสะดวก
รวดเร็วมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
  (3)  เขารวมประชุมในการกําหนดนโยบาย และแผนงานของหนวยงาน เพื่อนํามาใชเปน
กรอบในการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชาตอไป 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง  

 1. มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานสถิติ ระดับปฏิบัติงาน และ 
 2. เคยดํารงตําแหนงประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน มาแลวไมนอยกวา 6 ป กําหนดเวลา 6 ป 
ใหลดเปน 5 ป สําหรับผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงเจาพนักงานสถิติ ระดับปฏิบัติงาน ขอ 2 หรือ
ขอ 4 ท่ีเทียบไดไมต่ํากวาประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค   และใหลดเปน 4 ป สําหรับผูมีคุณสมบัติเฉพาะ
สําหรับตําแหนงเจาพนักงานสถิติ ระดับปฏิบัติงาน ขอ 3 หรือขอ 4 ท่ีเทียบไดไมต่ํากวาประกาศนียบัตร
วิชาชีพช้ันสูง  หรือดํารงตําแหนงอยางอ่ืนท่ีเทียบไดไมต่ํากวานี้  ตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี ก.พ. 
กําหนด  โดยจะตองปฏิบัติงานสถิติ หรืองานอ่ืนท่ีเกี่ยวของตามท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสม
กับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติมาแลวไมนอยกวา 1 ป 
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 
 1. ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 2. ทักษะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 3. สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

 
ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 


