
การลาอุปสมบท
หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย์

1. ไม่เคยลาประเภทนี�มาก่อน

2. มีระยะเวลาการปฏิบัติงาน

    ติดต่อกันไม่น้อยกว่า 4 ป�

3. ลาได้ไม่เกิน 120 วัน โดยได้รับ 

    เงินเดือน

1. ไม่เคยลาประเภทนี�มาก่อน

2. รับราชการมาแล้วไม่น้อยกว่า

    12 เดือน 

3. ลาได้ไม่เกิน 120 วัน โดยได้รับ

    เงินเดือน

ข้าราชการและลูกจ้างประจํา

พนักงานราชการ

กรมสง่เสรมิสหกรณ์
กลุม่ทะเบยีนประวตัแิละบาํเหน็จความชอบ

กองการเจ้าหน้าที� 
โทร. 0 2281 2947



ขั� นตอนการลาอุปสมบท
หรือลาไปประกอบ

พิ ธี ฮัจ ย์
 
 

ผู้ประสงค์ขอลา เขียนใบลาตามแบบฟอร์ม
และยื�นต่อผู้บังคับบัญชาก่อนวันอุปสมบท/
ไปประกอบพิธีฮัจย์ ไม่น้อยกว่า 60 วัน

เอกสาร - หนังสือขอลาอุปสมบท/ไปประกอบพธิฮัีจย์
   ถึงอธบิดีกรมสง่เสรมิสหกรณ์

              - แบบใบลาอุปสมบท/ไปประกอบพธิฮัีจย์

ต้องกลับมารายงานตัว
เข้าปฏิบัติราชการภายใน 
5 วัน นับจากวันลาสิกขา
หรือเมื�อกลับถึงประเทศไทย

เอกสาร - หนังสอืรายงานตัวกลับจาก 
                  อุปสมบท/ไปประกอบพธิฮัีจย์
                  ถึงอธบิดีกรมสง่เสรมิสหกรณ์
              - แบบขอถวายพระราชกศุล
              - หนังสอืรบัรองลาสกิขา
              - ฉายาบตัร (ถ้าม)ี

เมื�อได้รับอนุญาตแล้ว 
กองการเจ้าหน้าที�จะแจ้ง
ผู้ประสงค์ขอลาและผู้ที� เกี�ยวข้อง
ให้ทราบ 

         ทั�งนี� ต้องอุปสมบท/ไปประกอบพธิฮัีจย์
ภายใน 10 วนั นับจากวนัที�ลา

หากไม่สามารถอุปสมบท
หรือไปประกอบพิธีฮัจย์ได้
ให้ยกเลิกใบลา
 โดยใหถื้อเป�นวนัลากิจสว่นตัว
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กรมสง่เสรมิสหกรณ์
กลุม่ทะเบียนประวตัแิละบาํเหน็จความชอบ

กองการเจา้หน้าที� 
โทร. 0 2281 2947


