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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ                                 
ที่   
วันที่            
เรื่อง    การแจ้งความประสงค์ขอย้ายไปปฏิบัติราชการในท้องที่อื่นของข้าราชการในสังกัด
เรียน
อธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์ ผ่าน กองการเจ้าหน้าที่ 
......... (ระบุกอง/สำนัก/สำนักงานหรือหน่วยงานเทียบเท่า).............. ขอส่งบัญชีรายชื่อข้าราชการที่ประสงค์ขอย้ายไปปฏิบัติราชการในท้องที่อื่นประจำปีงบประมาณ พ.ศ.......รวมจำนวน........ราย มาเพื่อโปรดพิจารณาแต่งตั้ง (ย้าย) ไปปฏิบัติราชการในท้องที่อื่น ซึ่ง ...........(ระบุกอง/สำนัก/สำนักงานหรือหน่วยงานเทียบเท่า).......ได้พิจารณาในเบื้องต้นแล้วเห็นว่า มีเหตุผลและความจำเป็นและเป็นไปเพื่อประโยชน์และความเหมาะสมในการปฏิบัติราชการ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






.........(ผู้บังคับบัญชา ลงนาม)........






(.................ชื่อ-นามสกุล...............)






.....................(ตำแหน่ง)..................
หมายเหตุ  ผู้บังคับบัญชา หมายถึง ผู้อำนวยการกอง/ผู้อำนวยการสำนัก/ผู้อำนวยการสำนักงาน/สหกรณ์จังหวัด หรือเทียบเท่า
ซื่อตรงต่อหน้าที่ มีวินัย โปร่งใส ไร้ทุจริต
ซื่อตรงต่อหน้าที่ มีวินัย โปร่งใส ไร้ทุจริต

