
ขั้นตอนการบันทึกประวัตกิารฝึกอบรม  

ผ่านโปรแกรมระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS) 

 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ http://dpis.cpd.go.th เพื่อเข้าสู่หน้าจอของระบบ โดยมีวิธีการดังนี้ 

 
ตัวอย่างหน้าจอเข้าระบบ 

 

   
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. ใส่เลขบัตรประจำตัวประชาชน 2. กดเข้าสู่ระบบ 

3. ใส่วันเดือนปีเกิด เช่น 01012535 

          (1 มกราคม 2535) 
 

 

4. กดเข้าสู่ระบบ 
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2. หน้าระบบจะแสดงข้อมูลต่าง ๆ ดังนี้ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

5. กดประวัต ิ
การฝึกอบรม 

6. กดคลิกเพื่อขอเพิ่มข้อมลู 
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7. กดเลือกไฟล์ แล้วแนบประกาศนียบัตรหรือหนังสือ

แจ้งรายชื่อผูผ้่านการฝึกอบรมจากหน่วยงานผู้จัด  

เป็น **ไฟล์ PDF เท่านั้น พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

ทุกฉบับ** (1 ไฟล์ ต่อ 1 หลักสูตร เท่านั้น!!) 

8. กดเลือกประเภทการอบรม 

9. ใส่วันท่ีเริ่มต้นการฝึกอบรม 
        เช่น 01/11/2567 
     (1 พฤศจิกายน 2567) 
 

11. ใส่ช่ือหลักสูตรการฝกึอบรม 

           (*ในช่องนีเ้ท่านั้น*)         
 

13. ใส่รุ่น (ถ้ามี) 

14. กดคำนวนวัน 

10. ใส่วันท่ีสิ้นสุดการฝึกอบรม 
         เช่น 05/11/2567 
       (5 พฤศจิกายน 2567) 
 

18. ใส่ช่ือสถานที ่
จัดฝกึอบรม (ถ้ามี)       

12. ใส่ปีงบประมาณ 
 
 

15. ใส่จำนวนช่ัวโมง (ถ้ามี) 

16. ใส่ช่ือโครงการ 
ฝึกอบรม (ถ้ามี) 

17. ใสช่ื่อหน่วยงานที่จัดฝึกอบรม 
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เมื่อกด “ขอเพิ่มข้อมูล” แล้ว ประวัติการฝึกอบรมจะแสดงด้านล่าง ดังตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

19. กดขอเพิ่มข้อมูล 
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กรณ ี“ข้อมูลการฝึกอบรม” ได้รับการอนุมัติแล้ว จะแสดงดังตัวอย่าง 

 
 

กรณี “ข้อมูลการฝึกอบรม” ไม่ได้รับการอนุมัติ ข้อมูลการฝึกอบรมนั้นจะไม่แสดงในหน้าประวัติการฝึกอบรม  
ให้ดำเนินการ ดังนี้  

      1. กดเข้าไปดูที่ “แสดงรายการยกเลิก”  
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      2. ข้อมูลการฝึกอบรมที่ไม่ได้รับการอนุมัติ จะแสดงดังตัวอย่าง 

 
 

      3. กดที่รูป            เพ่ือเขา้ไปดูเหตุผลในการไม่อนุมัติ 

 
 

      4. เลื่อนลงมาด้านล่าง ตรงช่อง “เหตุผลในการไม่อนุมัติ” จากนั้นดำเนินการแก้ไขโดยกดขอเพ่ิมข้อมูล 

         ประวัติการฝึกอบรมเข้ามาใหม่ (*ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลเดิมได้*) 

 

 

 


